
 

 

 

 

 
304 Reporting Requirements 

Overview: 
The  Emergency  Planning  and  Community  Right‐to‐Know  Act  (EPCRA)  require  facilities  to 
provide  an  emergency  notification  and  written  follow‐up  report  to  the  Local  Emergency 
Planning  Committee  (LEPC).  Guidance  is  provided  in  the  Oregon  Emergency  Release 
Notification Guidance Document provided by the State Fire Marshal’s Office. 
 
Procedure: 
The  following  procedures  are  established  to  assist  facilities  in  meeting  the  reporting 
requirements for notifying the LEPC: 
 

1. Initial Notification: 
o When  it has been determined that release  limits have been met, notification to 

the Mid‐Valley  LEPC  is  required  within  two  hours  of  the  incident.  Email  the 
following  information  to  the  LEPC  Information  Coordinator  at 
mvlepc@gmail.com: 
 Substance name 
 Identification as an EPA EHS or CERCLA substance 
 Estimated quantity of release 
 Time and duration of release 
 Identification of where release occurred (air, water, and/or land) 
 Any known or anticipated acute or  chronic health  risks associated with 

the emergency, and where to obtain medical information for exposure 
 Proper precautions (evacuation or shelter‐in‐place) 
 Name and telephone number of contact person 

 
2. Required Written Follow‐up Report: 

o The completed written follow‐up report will be sent to: 
 Mid‐Valley LEPC Chair 

Follow‐up Report 
P.O. Box 490 
Albany, OR 97321 

 
Completing these procedures meets the intent of the required 304 reporting to the Mid‐Valley 
LEPC. 
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