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Tong quan:

Cac nha cung cép ERDC can glri cac biéu mau cho Bon Vi Thanh Toan Truc Tiép (DPU) qua email. Céc biéu
mau phai duoc gl dwoi dang tép tin PDF dinh kém dé DPU xt ly dwoc. Méi tép tin PDF phai bao gom tat ca
cac trang ctia mot biéu mau. Céac trang dwoc gm riéng khong thé dwoc xt ly cung nhau. Tai ligéu nay sé
hwéng dan cach tao ban cirng clia mot biéu mau, quét va lwu lam tép tin PDF, réi glri cho DPU qua email.

Lwu y: DPU khong thé chap nhgn anh chup héa don hoac cac biéu mau liét ké. Viéc glvi cac loai tén tin khac
ngoai dinh dang PDF sé& dan dén thanh toan bi cham phé duyét hoac cham chi tra.

Tuyén b6 khwéc tir trach nhiém: DELC khoéng khuyén khich sir dung béat ky (rng dung hodc chwong trinh
nao. Cac hwéng dan sau sé 14 vi du trén hai hé diéu hanh phd bién (Android Google va Apple iOS) va duoc
duing lam tai liéu hd tro cho nha cung c&p. Cac nha cung cap c6 thé chon st dung cac (rng dung hodc chuong
trinh khac dé tao tép tin PDF.

Hwéng Dan Quét
Lwa Chon 1: Dién thoai Android

1. M& trng dung Google Drive (dwoc cai dat san trén hau hét thiét bi Android).
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2. Bam vao nat “+” (& géc dudi bén phai cla thiét bi Android, hodc gan phia trén hodc phia dwéi cla
iPhone), sau d6 chon “Quét”.
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3. Cén chinh camera cla dién thoai dé quét tai liéu. Xac nhan tat ca cac canh cua tai liéu déu nhin thay
dwoc ro rang va anh sang tot.

MEO: ng dung thwéng cé chirc néqg “Chup tw déng” thgo mac diqh, tre la ty déng phat hién cac
canh va quét trang, hodc quy vi c6 thé chon “Thi cong” dé ty lam diéu nay.

MEO: Cé thé bat dén camera bang cach chon biéu twong tia chép dé lam sang cac vung d6 béng trén
trang, giup anh dwoc quét rd hon.

4. Bé&m vao nut chup dé quét trang (hodc dé& &ng dung chup tw dong).

Pén camera
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5. Xem lai anh dé xac nhan chat lvgng quét. Hay st dung cac tiy chon sau néu can hodc chuyén sang
budc ké tiép.

a. Dé quét lai, nhap vao Bd quét.

b. Dé quét trang khac vao cung moét tép, hdy nhap vao biéu twong dau + va 1ap lai cac buwéc cho
t&i khi quy vi quét xong toan bd trang.

i. Dé x6a mét trang, hay chon trang d6 tir hinh thu nhd, sau d6 nhap vao biéu twong thung
rac.

c. Quy vi cé thé xdéa cac vung dd bong khé xir Iy bang bd loc Béng.

d. Xoay hodc cat anh néu can.

Xbéa trang
o EE
Hinh thu nhé cac Thém' trang da
trang dugc quét quét khac
B4t dau lai uét Tiép theo v Lwu ban
at dau lai p quét

6. Sau khi hai Idng véi chat lwong quét, hay nhap vao Tiép theo dé bat dau lwu (xem anh phia trén).
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7. Dattén dé nhé cho tép tin. Bado ddm quy vi chon dinh dang PDF> Chon “My Drive”NIém vi tri yé nhap
vao Lwu. Tai liéu cua quy vi hién da dwoc lwu thanh PDF trong Google Drive, va san sang dé dinh kém
vao email.

X  Lwu vao Drive

1 trang

B ERDC Billing Form.pdf ()
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Lwa Chon 2: Thiét bj Apple (iPhone/iPad)
1. M& trng dung Tép tin trén thiét bi.
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2. Nhép vao menu diu ba chdm “...” & gbc trén cuing bén phai cia man hinh va chon “Quét tai liéu”.

3. Can chinh vi tri ctia dién thoai trén tai liéu; thiét bi c6 thé tw dong phat hién va chup hinh anh.

a. Néu tai lieu cta quy vi gdbm nhiéu trang, hay di chuyén dién thoai sang trang tiép theo va thiét bi
sé tw dong chup anh.

4. Bam vao dau kiém & goc trén ciing bén phai khi quy vi quét xong toan b trang. Quy vi s& nhin thay
tong so trang dwoc quét & hinh thu nhé phia dwi bén trai man hinh.

San sang cho lan g
queét tiép theo.
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5. Nhép vao tén tai liéu & géc dudi cung ctia minh hinh, sau do dbi tén tai liéu.

6. Nhap vao “Luu’.

£ Taivé

Q Tim kiém

l ERDC Billing Form|

Hwdng Dan Givi Email o
1. M& &ng dung email va chon Soan Thao dé bat dau soan email.

[-

2. Dé dinh kém tép tin, dau tién hay nhap vao biéu twong dinh kém (kep gidy).
a. Nhép vao Tép tin
b. Nhap vao My Drive
c. Xac dinh vij tri tép tin va chon tép tin dé dinh kém vao email dwoc soan nhap.

|&] Hinh anh

@ Camera

® Cr)

@ Drive

My Drive

Tép tin ttr Drive /

3 _ N 4» |ERDC Billing Form.pdf K A
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3. Dién dia chi la email hién tai ctia DPU.

a. Guwi cac biéu mau Danh Sach Nha Cung Cép Dich Vu Ch&dm Séc Tré Em va Thanh Toan veé:
DPU.ChildCareBilling@DELC.oregon.gov

b. Gui tit ca biéu mau khac vé: CustomerService. DPU@DELC.oregon.gov

4. Gb van ban vao dong tiéu d& va phan néi dung email theo y mudn.

5. Nhép vao biéu twong Guri dé giri email.

ERDC Billing

ERDC Billing Form.pdf

951KB

Quy vi duoc quyén nhan cac dich vu hé tro' ngon ngr va nhitng diéu chinh khac mién phi. Néu quy vi can gidp d&
bang ngdn nglr ciia minh hoac diéu chinh khac, xin vui long lién hé véi DELC qua so6 dién thoai 1-800-556-6616.
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